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1. Wprowadzenie

a. Niniejsza polityka jest nadrzednym obowigzujagcym w kancelarii dokumentem okres$lajgcym reguty, cele oraz zasady
ochrony danych osobowych stosowane przez Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Ostrowcu Swietokrzyskim
Ewa Ciepiela Kancelaria Komornicza nr VI w Ostrowcu Swietokrzyskim, zwanego dalej Administratorem.

b. Dokument stanowi jeden ze $rodkdéw technicznych i organizacyjnych, ktérego celem jest wykazanie zgodnosci
realizowanych czynnos$ci przetwarzania z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO).

c. Do przestrzegania niniejszej polityki zobowigzani sa wszyscy pra

d. W przypadku wspoétpracy z podmiotem trzecim obejmujgcej przetwarzanie danych osobowych na zlecenie

Administratora, Administrator zapewnia, by podmiot ten zobowigzat sie do zapewnienia odpowiedniego poziomu
ochrony danych osobowych z uwzglednieniem postanowien Polityki Ochrony Danych Osobowych.

2. Podstawowe cele PODO

a. Dokument ten stanowi fundament systemu ochrony danych osobowych funkcjonujacy w kancelarii, ktéry okresla
podstawowe cele ochrony danych osobowych w $rodowisku przetwarzania Administratora. Do celéw tych nalezy:
|. zapewnienie ochrony przed nieupowaznionym dostepem
Il. zapewnienie poufnosci, dostepnosci i integralnosci danych osobowych przetwarzanych w kancelarii

Ill. zapewnienie ciggtosci realizacji proceséw przetwarzania dla utrzymania dostepnosci i integralnosci informacji

IV. zapewnienie monitorowania zgodnosci dziatania kancelarii z zasadami ochrony danych osobowych oraz innymi
regulacjami prawnymi

V. zapewnienie realizacji praw podmiotéw danych osobowych
VI. zapewnienie prawidtowego powierzenia i udostepnienia danych osobowych podmiotom trzecim
VIl. zapewnienie dokumentowania naruszeh ochrony danych osobowych

VIIl. zapewnienie Swiadomosci pracownikéw w zakresie prawidtowego przetwarzania danych osobowych

3.0swiadczenie administratora

a. Zagwarantowanie wtasciwej ochrony danym osobowym przetwarzanych w kancelarii stanowi istotny element
strategii dziatania w zakresie zapewnienia bezpieczehstwa danych osobowych w czesci objetych tajemnicag prawnie
chroniona wynikajgca z charakteru dziatan wykonywanych przez Komornika Sadowego.

b. Komornik Sadowy jako Administrator zapewnia przestrzeganie wymagan regulacyjnych wynikajgcych z unijnego

rozporzadzenia (dalej RODO), ustawy o komornikach sagdowych oraz innych aktéw normatywnych dotyczacych
przetwarzania danych osobowych.
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4.

Okreslenia i uzyte skroty uzyte w dokumencie

. Administrator Danych Osobowych, dalej jako Administrator - Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym w Ostrowcu

Swietokrzyskim Ewa Ciepiela Kancelaria Komornicza nr VI w Ostrowcu Swietokrzyskim

. Polityka - Polityka ochrony danych.

. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119)

. Podmiot trzeci - osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza lub jednostka organizacyjna posiadajaca

osobowos¢ prawna lub nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra na podstawie umowy zawartej z Administratorem,
przetwarza dane osobowe bedgce w bezposredniej administracji komornika sadowego.

Bezpieczenstwo informacji

. Organizacja systemu ochrony informacji w kancelarii ma na celu zapewni¢ bezpieczehstwo informacji przed ich

utrata, niekontrolowana zmiang lub ujawnieniem tresci zastrzezonych, niezaleznie od miejsca oraz sposobu jej
przetwarzania, przesytania i przechowywania.

. Proces ten realizowany jest w oparciu o nastepujgce zatozenia:

I. informacja dostepna jest wytacznie dla oséb uprawnionych, posiadajgcych odpowiednie prawa dostepu do
informacji (poufnosc)

Il. informacja jest doktadna, kompletna i nie podatna na niekontrolowane lub nieautoryzowane zmiany
(integralnos¢)

Ill. informacja jest dostepna dla osoby upowaznionej zawsze kiedy tego potrzebuje (dostepnos¢)
IV. kazde dziatanie jest przypisane do osoby fizycznej lub procesu oraz umiejscowione w czasie (rozliczalnos¢)
V. zawartos¢ informacji oraz jej pochodzenie jest takie jak deklarowano (autentycznos¢)

VI. niemozliwe jest zanegowanie uczestnictwa w catosci lub w czesci wymiany danych przez jeden z podmiotéw
uczestniczacych w tej wymianie (niezaprzeczalnos¢)

6 Podstawowe zasady przetwarzania danych osobowych

a.

Przetwarzanie danych osobowych w kancelarii oparte zostato o 4 filary:
I. Zgodnos$¢ z prawem:
1. legalnos¢ - dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie na podstawie zgody osoby, ktérej dotyczg lub na innej
uzasadnionej podstawie przewidzianej prawem

2. rzetelnos¢ - podmiot danych posiada informacje, ze jego dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora

3. przejrzystos¢ - wszelkie informacje kierowane przez Administratora do osoby, ktérej dane dotycza s zwiezte,
fatwo dostepne i zrozumiate oraz formutowane jasnym i prostym jezykiem
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4. ograniczony cel przetwarzania - dane osobowe przetwarzane sg tylko w konkretnych i wyraznych celach

5. minimalizacji danych - pozyskiwane sa tylko takie dane osobowe, ktére sg konieczne do osiggniecia
zamierzonego celu

6. prawidtowos¢ danych - dane osobowe sg kompletne, zgodne z prawdg, a w razie stwierdzenia ich
nieprawdziwosci lub niekompletnosci uaktualniane

7. ograniczenia przechowywania danych - dane osobowe sg przechowywane przez okres nie dtuzszy, niz jest to
konieczne dla uzyskania celdw, dla ktérych byly one przetwarzane

8. integralnos¢ i poufnos$¢ danych osobowych - dane osobowe sg przetwarzane w sposdb zapewniajacy ich

ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych oraz przypadkowa ich
utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

Il. Bezpieczehstwo danych - Administrator zapewnia odpowiedni poziom bezpieczehstwa danych poprzez wdrozenie
takich Srodkéw organizacyjnych i technicznych, ktére sg adekwatne do ryzyka wystgpienia naruszen
bezpieczenstwa przetwarzanych danych. Skutecznos¢ srodkéw organizacyjnych i technicznych majacych
zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania jest regularnie testowana, mierzona i oceniana.

Ill. Prawa podmiotéw danych - Administrator umozliwia realizacje praw oséb, ktérych dane osobowe sg przetwarzane
w kancelarii

IV. Rozliczalno$¢ - poprzez odpowiednie Srodki Administrator utrwala i przechowuje informacje pozwalajace na
wykazanie zgodnosci podjetych przez Administratora dziatan zgodnie z przepisami prawa

7 Bezpieczenstwo teleinformatyczne

a. Zapewnienie stosownej ochrony zasobdw teleinformatycznych kancelarii poprzez zastosowanie odpowiedniej wiedzy
i srodkdw to jeden z nadrzednych celéw w zapewnieniu bezpieczehstwa aktywdw teleinformatycznych przez
Administratora.

b. Poprzez zapewnienie bezpieczenstwa teleinformatycznego w kancelarii rozumie sie zidentyfikowanie zagrozen
obszaru przetwarzania w systemach teleinformatycznych, a do odpowiadajgcych im podatnosci zastosowanie
odpowiednich zabezpieczen technicznych i organizacyjnych.

c. W ochronie systemu teleinformatycznego kancelarii uwzglednia sie takie elementy jak:
a. zarzadzanie aktywami

b. kontrole dostepu

¢. Srodki ochrony kryptograficzne;

d. bezpieczenhstwo fizyczne i sSrodowiskowe oraz bezpieczenstwo eksploatacji
e. bezpieczenstwo komunikacji

f. pozyskiwanie, rozwdj i utrzymywanie systeméw teleinformatycznych

g. relacje z dostawami
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h. zarzadzanie incydentami
i. zarzadzanie ciggtoscia dziatania

j. nadzér nad systemami teleinformatycznymi (testowanie, monitorowanie)

8 Zarzadzanie ryzykiem i ocena skutkow

a. Ocena ryzyka przeprowadzana przez Administratora polega na szczegétowej analizie prowadzonych proceséw
przetwarzania danych i dokonania oceny na jakie przetwarzanie danych w konkretnym przypadku jest narazone. W
procesie tym dokonywana jest ocena na podstawie czynnikéw prawdopobienstwa oraz skutku zdarzenia majacego
negatywny wptyw na bezpieczenstwo danych osobowych.

b. Administrator przeprowadza réwniez ocene skutkéw (DPIA) proceséw przetwarzania o ile dany proces wymaga jej
przeprowadzenia.

9 Udostepnianie i powierzenia danych osobowych

a. Administrator korzysta wytgcznie z ustug takich podmiotéw, ktére zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO oraz chronito
prawa oséb, ktérych dane dotycza.

b. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom przetwarzajgcym nastepuje w drodze umowy zawartej na
pismie lub przy pomocy innego instrumentu prawnego.

10 Naruszenie lub naruszenia ochrony danych

a. Przez naruszenie ochrony danych rozumie sie naruszenie bezpieczehstwa prowadzace do przypadkowego lub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego
dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych

b. W kazdym wypadku Administrator bada zaistniate naruszenie i wdraza stosowne organizacyjne i techniczne $rodki
naprawcze oraz dokonuje wszelkich staran, aby pracownicy i wspétpracownicy mieli wiedze niezbednag do
prawidtowego rozpoznawania sytuacji mogacych stanowi¢ Naruszenie ochrony danych osobowych.

11 Realizacja praw podmiotow

a. Administrator zapewnia realizacje praw o0séb fizycznych okreslonych w rozdziale 1l RODO. Komunikacja z podmiotem
danych poprzez wdrozenie odpowiednich $rodkéw odbywac sie powinna w zwieztej, przejrzystej i tatwo dostepnej
formie.

b. Ze wzgledu na wyjatkowy charakter czynnosci wykonywanych przez Komornika Sadowego realizacja praw

podmiotéw w danym przypadku moze zosta¢ ograniczona i realizowana na zasadach okreslonych w Kodeksie
Postepowania Cywilnego.
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12 Postanowienia koncowe

a. Aktualizacji niniejszej polityki dokonuje Administrator.

b. Polityka obowigzuje od

Polityka Ochrony Danych Osobowych
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